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 REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS
CÉDULA DE INFORMACIÓN
	NOMBRE:
	TRÁMITE:
	
	SERVICIO:
	X

	DIRECCIÓN DE DESARROLLO ECONÓMICO Y TURISMO

	DESCRIPCIÓN: 

	· TRAMITE DE VISAS
· TRAMITE DE PASAPORTES 



	FUNDAMENTO LEGAL:
	ARTÍCULO 139 DEL BANDO MUNICIPAL EN EL FOMENTO DEL DESARROLLO ECONÓMICO MUNICIPAL


	DOCUMENTO A OBTENER:
	VISA Y PASAPORTE 
	VIGENCIA DEL DOCUMENTO A OBTENER:
	N/A

	¿SE REALIZA EN LÍNEA?:
	SI 
	NO
X
	DIRECCIÓN WEB
	

	CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE: 
	CUANDO LA CIUDADANÍA LO REQUIERA 

	REQUISITOS:
	ORIGINAL ANOTAR LA PALABRA SI O NO
	COPIAS ANOTAR CON NÚMERO LA CANTIDAD DE COPIAS
	FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO, 


	PERSONAS FÍSICAS

	· INE
· CURP
· ACTA DE NACIMIENTO 
· PASAPORTE( EN CASO DE VISA)
	NO 
NO
NO
NO
	1
1
1
1
	ARTÍCULO 139 DEL BANDO MUNICIPAL EN EL FOMENTO DEL DESARROLLO ECONÓMICO MUNICIPAL.  


	PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS

	· INE 
· COMPROBANTE DOMICILIARIO 
· FOTOGRAFIAS 

	NO
NO
	1
1
	ARTÍCULO 139 DEL BANDO MUNICIPAL EN EL FOMENTO DEL DESARROLLO ECONÓMICO MUNICIPAL.  


	INSTITUCIONES PÚBLICAS

	VISA DE 55, VISAS INDIVIDUALES Y PASAPORTE DE TODAS LAS EDADES

	

	

	

	DURACIÓN DEL TRÁMITE:
	VARIA ACORDE AL TRAMITE 
	TIEMPO DE RESPUESTA:
	1 SEMANA

	COSTO:
	 SIN COSTO, EL PAGO ES DIRECTO EN LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES
	FUNDAMENTO JURÍDICO
	

	FORMA DE PAGO:
	EFECTIVO
	X
	TARJETA DE CRÉDITO 
	
	TARJETA DE DÉBITO
	
	EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS)
	

	DÓNDE PODRÁ PAGARSE:
	EN ALGUNAS PLATAFORMAS DE GOBIERNO 

	OTRAS ALTERNATIVAS:
	

	CRITERIOS DE RESOLUCIÓN DEL TRAMITE
	

	







	DEPENDENCIA U ORGANISMO:
	UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

	AYUNTAMIENTO DE ALMOLOYA DE ALQUISIRAS
	DESARROLLO ECONÓMICO Y TURISMO 

	TITULAR DE LA DEPENDENCIA:
	ING. ALBERTO SÁNCHEZ GARCÍA 

	DOMICILIO:
	CALLE:
	AV. BENITO  JUÁREZ
	NO. INT. Y EXT.:
	S/N

	COLONIA:
	CENTRO
	MUNICIPIO:
	ALMOLOYA DE ALQUISIRAS

	C.P.:
	51860
	HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN:
	LUNES A VIERNES DE 9 A 5

	LADA:
	TELÉFONOS:
	EXTS.:
	FAX:
	CORREO ELECTRÓNICO:

	N/A
	7222294263
	N/A
	N/A
	DESARROLLOECONOMICOALMOLOYA@HOTMAIL.COM

	 OTRAS OFICINAS  QUE PRESTAN EL SERVICIO

	OFICINA:
	N/A

	NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:
	N/A

	DOMICILIO:
	CALLE:
	N/A
	NO. INT. Y EXT.:
	N/A

	COLONIA:
	N/A
	MUNICIPIO:
	N/A

	C.P.:
	N/A
	HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN:
	N/A

	LADA:
	TELÉFONOS:
	EXTS.:
	FAX:
	CORREO ELECTRÓNICO:

	N/A
	N/A
	N/A
	N/A
	N/A

	FORMATO(S) DESCARGABLES
	N/A

	INFORMACIÓN ADICIONAL

	PREGUNTA FRECUENTE 1:
	¿CUALQUIER PERSONA PUEDE PARTICIPAR?

	RESPUESTA:
	SÍ, ES UN SERVICIO PARA LA POBLACIÓN EN GENERAL

	PREGUNTA FRECUENTE 2:
	¿POR CUÁNTO TIEMPO OTORGAN EL PASAPORTE?

	RESPUESTA:
	VAREA, DEPENDIENDO LOS AÑOS QUE DESEE TRAMITARLO 

	PREGUNTA FRECUENTE 3:
	

	RESPUESTA:
	

	TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

	

	



	ELABORÓ:



	VISTO BUENO:


 
	FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

______/________/_______.

	C. KARINA HERNÁNDEZ ROJAS 
	ING. ALBERTO SÁNCHEZ GARCÍA
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